
A502 精品课程录制注意事项
（录制时长：45 分钟左右）

一、录课前的注意事项

1. 着装：男老师着衬衫西裤之类正装。

女老师穿深色连衣裙或者套装，上镜显瘦，碎发整理好。

2. 配饰：身上尽量不要带配饰，简洁大方。

3. PPT：PPT 比例设置为 16：9。

4. 学生人数：课堂可容纳 50 个学生，尽量安排多一点学生参与录制，以免课堂座位

留空太多录制效果不佳。

5. 提前与学生沟通：在录制课程前，提前与学生沟通好回答问题、互动相关细节。

6. 增加特写镜头：如有学生起立回答问题，请将学生安排于中间前面的座位，提前告

知网络中心老师需要特写镜头。

二、录课时的注意事项

1. 老师上课时横向走动请勿走出黑板范围。

2. 教室采用水溶性无尘粉笔，请提前将黑板擦润湿，处于不滴水的状态（将水拧干或

用纸吸干）。

3. 录课期间，请老师和学生们将手机静音。

4. 请老师提醒学生除必要的笔、笔记本和书，其他物品（书包、水杯等）放到 503。

5. 请老师注意讲台上的用品摆放整洁。

6. 右面墙上有时钟，请随时注意课程时间。


